
附件1.
中华人民共和国黄埔海关报关企业（跨关区分支机构）

注册登记许可（变更/延续）审批表

申请人：                           

联系人：                        联系电话：

申请事项：（）注册登记许可

         （）注册登记许可变更

         （）注册登记许可延续

	隶属海关审核意见

	经办关员：

签名：              年  月  日
	主管科长：

签名：        年  月  日

	主管关长：         

                          签名：          年  月  日

	企业管理处审核意见

	经办关员：

签名：                年  月  日
	主管科长：

签名：             年  月  日

	主管处长：

                           签名：             年  月  日


注：作出不予受理决定时，隶属海关经办关员、主管科长两级审批即可。

附件2.
报关企业注册登记许可（延续）申请书

          海关：

本申请人已具备《中华人民共和国海关对报关单位注册登记管理规定》所列报关企业注册登记许可（延续）条件，并备齐申请材料，承诺所提交的材料真实、有效。现向你关提出报关企业注册登记许可（延续）申请，请予以受理。

联系人：          联系电话：                      

申请人：（签印）

年    月    日 

附件3.
报关企业注册登记许可材料签收表

	项目
	名    称
	确认
	备注

	许

可

申

请
	报关企业注册登记许可（延续）申请书
	
	

	
	《企业法人营业执照》副本或者《企业名称预先核准通知书》复印件
	
	

	
	企业章程、企业财务制度复印件及公司人员架构图
	
	

	
	出资证明文件复印件
	
	

	
	所聘报关从业人员《报关员资格证》复印件
	
	

	
	从事报关服务业可行性研究报告
	
	

	
	报关业务负责人工作简历
	
	

	
	报关服务营业场所所有权证明或租赁证明复印件
	
	

	许

可

延

续
	报关企业注册登记许可（延续）申请书
	
	

	
	《企业法人营业执照》副本复印件（本关区报关企业在黄埔关区内设有分支机构应同时提交各分支机构营业执照副本复印件）
	
	

	
	报关业务分析、报关差错情况及原因（本关区报关企业在黄埔关区内设有分支机构应在报关业务分析中具体列明各分支机构报关业务情况）
	
	

	
	《报关单位情况登记表》
	
	

	
	《报关员情况登记表》
	
	

	
	《出资者情况登记表》；
	
	

	
	《报关单位管理人员情况登记表》；
	
	

	
	《报关企业分支机构备案证书》复印件（限本关区报关企业在黄埔关区内有设立分支机构的提交）
	
	

	
	《国际货运代理企业备案表》复印件（限国际货运代理企业提交）
	
	

	
	《分支机构营业执照》副本复印件
	
	跨关区分支机构提供

	
	所属报关企业的《中华人民共和国海关报关企业报关注册登记证书》复印件
	
	

	
	分支机构《国际货运代理企业备案表》复印件（限国际货运代理企业提交）
	
	

	许

可

变

更
	报关企业（跨关区分支机构）注册登记许可变更申请书
	
	

	
	《中华人民共和国海关报关企业报关注册登记证书》复印件（跨关区分支机构还应提交其所属报关企业的《中华人民共和国海关报关企业报关注册登记证书》复印件）
	
	

	
	企业变更决议，其中涉及资金变更的须提交验资报告，涉及名称变更的须提交《企业名称变更核准通知书》
	
	

	
	《企业法人营业执照》副本复印件
	
	


提交单位：                   接收海关：（行政许可专用章）

提交人：                     海关经办关员：

接收时间：      年   月   日                 

附件4
报关企业跨关区分支机构注册登记

许可（延续）申请书

          海关：

本申请人已具备《中华人民共和国海关对报关单位注册登记管理规定》所列报关企业跨关区分支机构注册登记许可（延续）条件，并备齐申请材料，承诺所提交的材料真实、有效。现向你关提出报关企业跨关区分支机构注册登记许可（延续）申请，请予以受理。

联系人：          联系电话：                      

                                   申请人：（签印）

                                     年   月   日 

附件5
报关企业跨关区分支机构关封申请书

黄埔海关：

   我单位                   拟在     关区        海关      口岸申请设立分支机构，现申请你关开具报关企业跨关区分支机构注册登记许可相关证明材料，并提供以下文件资料：

（   ）《关于出具报关企业跨关区分支机构注册登记许可相关证明材料的申请》；
       （   ）《中华人民共和国海关报关企业报关注册登记证书》复印件；
       （   ）企业法人营业执照副本复印件；   
       （   ）企业申请报告。
特此申请。

                 申请单位：                                                                         

                                  年      月      日  

	隶属海关审核意见

	经办关员：

签名：              年  月  日
	主管科长：

签名：        年  月  日

	主管关长：         

                       签名：          年  月  日

	企业管理处审核意见

	经办关员：

签名：                年  月  日
	主管科长：

签名：             年  月  日

	主管处长：

                           签名：             年  月  日


附件6
关于出具报关企业跨关区分支机构注册

登记许可相关证明材料的申请

中华人民共和国       海关：

本单位已在你关办理了注册登记手续，海关注册登记编码为                 ，最近两年未因走私受过处罚。由于业务需要，拟到       关区     海关    口岸（或     海关监管业务集中地）开展代理报关业务。现递交《中华人民共和国海关报关企业注册登记证书》复印件和增资证明材料，特请你关出具报关企业跨关区分支机构注册登记许可相关证明材料。 

特此申请。

申请单位（签印）

年  月  日

附件7
关于出具报关企业关区内分支机构备案

证明材料的申请

中华人民共和国       海关：

本单位已在你关办理了注册登记手续，海关注册登记编码为                 。由于业务需要，拟到     海关    口岸（或     海关监管业务集中地）增设代理报关点。现提交《中华人民共和国海关报关企业注册登记证书》和相关证明材料，特请你关出具报关企业关区内分支机构备案证明材料。 

特此申请。

申请单位（签印）

年  月  日

	企业管理科（稽核科）审核意见：
经办人：                        日期：

	科长：                          日期：  

	负责人：                        日期：


附件8
关于报关企业关区内分支机构备案

相关证明的函
                                   编号：

           海关：

                              已在我关办理报关注册登记手续，现拟到        海关     口岸办理关区内分支机构备案手续。经审核，该报关企业符合《中华人民共和国海关对报关单位注册登记管理规定》。

此函。

（海关注册备案专用章）

年  月  日

附件9
报关企业关区内分支机构备案申请书

黄埔海关：

   我单位                 拟在      口岸申请设立分支机构，现申请办理备案，并提供以下文件资料：

（   ）《中华人民共和国海关报关企业报关注册登记证书》复印件；

（   ）《企业法人营业执照》副本及分支机构营业执照副本复印件；

（   ）分支机构从事报关服务业可行性研究报告；

（   ）分支机构负责人、报关业务负责人从事外贸或报关工作简历；

（  ）报关服务营业场所所有权证明、租赁证明复印件;

（  ）报关企业注册地海关出具的《关于报关企业关区内分支机构备案相关证明的函》；

（  ）拟在该口岸使用的报关专用章印模。

特此申请。

    申请单位：                                                                             

                                  年      月      日

	隶属海关审核意见

	经办关员：

签名：              年  月  日
	主管科长：

签名：        年  月  日

	主管关长：           

                               签名：          年  月  日

	企业管理处审核意见

	经办关员：

签名：                年  月  日
	主管科长：

签名：          年  月  日

	主管处长：                                               

                           签名：          年  月  日


附件10
报关企业（跨关区分支机构）注册登记

许可变更申请书

          海关：

我公司因故申请变更下列报关企业注册登记许可内容：

	项目
	现为
	拟变更为

	企业或分支机构名称
	
	

	注册资本
	
	

	法定代表人（负责人）
	
	


现提交下列材料：

    1.

    2.

    3.

    其它

本申请人承诺所提交的材料真实、有效。现向你关提出报关企业（跨关区分支机构）注册登记许可变更申请，请予以受理。

联系人：          联系电话：                      

                                  申请人签印

                                        年　月　日

附件11
中华人民共和国黄埔海关报关企业（跨关区分支机构）

注册登记许可注销申请书

黄埔海关：

   我单位                        现申请注销报关企业注册登记许可，原因如下：

特此申请。

申请单位
                                年      月      日
	隶属海关审核意见

	经办关员：

签名：              年  月  日
	主管科长：

签名：        年  月  日

	主管关长：           

                          签名：          年  月  日

	企业管理处审核意见

	经办关员：

签名：                年  月  日
	主管科长：

签名：          年  月  日

	主管处长：

                           签名：          年  月  日


附件12
报关单位注册登记（换证/延期）申请书

中华人民共和国         海关（办事处）：

根据《中华人民共和国海关对报关单位注册登记管理规定》，现向贵关（办）申请：

进出口货物收发货人□注册登记□换证，并提交以下资料：

（ ）企业法人营业执照副本复印件（个人独资、合伙企业或者个体工商户提交营业执照副本复印件）；

（ ）《对外贸易经营者登记备案表》复印件（法律、行政法规或者商务部规定不需要备案登记的除外）；

（ ）《中华人民共和国外商投资企业批准证书》、《中华人民共和国台、港、澳、侨投资企业批准证书》复印件（限外商投资企业提交）；

（ ）《国际货运代理企业备案表》复印件（限国际货运代理企业提交）；
（ ）企业章程复印件（非企业法人免提交，换证时无需提交）；

（ ）税务登记证书副本复印件（换证时无需提交）；

（ ）银行开户证明复印件（换证时无需提交）；

（ ）组织机构代码证书副本复印件（换证时无需提交）； 

（ ）《报关单位情况登记表》、《报关单位管理人员情况登记表》、《出资者情况登记表》；
（ ）《报关员情况登记表》（注册时无需提交，无报关员的免提交）；

（ ）房屋土地租赁合同或产权证明材料；

（ ）报关专用章印模（换证时无需提交）。

报关企业注册登记，并提交以下文件资料：

（ ）黄埔海关准予注册登记许可决定书复印件； 

（ ）《企业法人营业执照》副本复印件（分支机构提交营业执照副本复印件）；

（ ）《中华人民共和国外商投资企业批准证书》、《中华人民共和国台、港、澳、侨投资企业批准证书》复印件（限外商投资企业提交）；

（ ）《国际货运代理企业备案表》复印件（限国际货运代理企业提交）；
（ ）税务登记证书副本复印件；

（ ）银行开户证明复印件；

（ ）组织机构代码证书副本复印件； 

（ ）《报关单位情况登记表》、《报关单位管理人员情况登记表》、《出资者情况登记表》、《报关员情况登记表》；
（ ）报关企业与所聘报关员签订的用工劳动合同复印件；

（ ）拟在该口岸使用的报关专用章印模；

报关企业延期，并提交以下文件资料：
（ ）黄埔准予报关企业注册登记许可延续决定书复印件；

（ ）《报关企业报关注册登记证书》；

申请单位：                            （印章）                   年      月      日

	海关审核意见

	经办关员初审意见：

签名：          年  月  日

	主管科长审核意见：

签名：          年  月  日

	主管关长审批意见：

签名：          年  月  日


注：报关单位注册登记需要经办关员、科长和关长三级审批；办理换证或延期手续经办关员、主管科长二级审批即可。

附件13
企业注册登记变更申请表

	企业编码
	

	企业名称
	

	变更事项
	原内容
	变更后内容

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	

	企业管理部门审核意见：

经办关员：                   主管科长：


附件14
企业注销申请表

	企业编码
	

	企业名称
	

	注销原因：

                              申请单位：（印章）

                                年      月      日

	海关审核意见：

	               经办关员：                 年  月  日

	               主管科长：                 年  月  日

	               主管关长：                 年  月  日


加工企业注册申请表

	中华人民共和国         海关（办事处）：

本企业现向海关申请注册登记，并提交以下申请资料：

（）工商行政管理部门核发的《营业执照》复印件；

（）国税、地税部门核发的《税务登记证》复印件各一份；

（）《组织机构代码证》复印件一份；

（）《加工生产单位注册申请表》一份；
（）《加工生产单位注册信息表》一份；

（）海关需要的其他单证。

                  申请单位：                 （印章）                         　　　　　　　　　　　　　　　　　　   年      月      日

	海关审核意见

	经办关员：

            年  月  日
	         主管科长：

年  月  日

	                           主管关长：

年  月  日


加工企业注册信息表
	企业编号
	          
	预录入号
	          
	注册时间
	               
	注册海关
	

	企业名称
	
	企业类别
	

	企业地址
	
	邮政编码
	

	英文名称
	

	英文地址
	

	注册资本(万)
	                   
	资本币制
	
	投资总额(万美元)
	

	到位资金
	
	保证金额
	
	内销比例%
	

	批准机关
	
	批准文号
	
	生产方式
	

	开户银行
	
	银行帐号
	
	行业种类
	

	企业负责人
	
	证件编号
	
	联系电话
	

	联系人
	
	联系电话
	
	报关类别
	无报关权

	企业纳税人识别号
	
	企业营业执照编号
	

	企业组织机构代码
	
	企业工商注册有效期
	

	企业进出口代码
	

	经营范围
	

	主要产品
	

	备注信息
	

	投资者　　　
	投资国别
	投资方式
	投资金额
	到位金额

	１
	
	
	
	

	２
	
	
	
	

	３
	
	
	
	

	４
	
	
	
	

	５
	
	
	
	


加工企业基本情况登记表

企业编码：                                                       填表日期：         年   月   日

	企业名称
	
	地址
	
	电话
	
	联系人
	

	商     号
	
	地址
	
	国籍
	

	经营单位
	
	地址
	
	电话
	
	联系人
	

	主管单位
	
	地址
	
	电话
	
	联系人
	

	组织机构编码
	
	企业营业执照号
	
	企业税务登记证号
	

	特准营业证号
	
	审批机关
	
	开户银行
	
	帐号
	

	协议（合同）号
	
	批文号
	
	协议有效期
	
	纳税人识别号
	

	厂区面积
	
	厂房面积
	
	宿舍面积
	
	其他设施面积
	

	主要加工产品：

	人 员 情 况
	
	
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号码
	住       址

	
	1
	商人
	
	
	
	
	

	
	2
	厂长
	
	
	
	
	

	
	3
	会计
	
	
	
	
	

	
	4
	出纳
	
	
	
	
	

	
	5
	仓管
	
	
	
	
	

	
	6
	报关
	
	
	
	
	

	
	7
	业务
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	

	商
人

相

片

	厂
长

相

片
	会
计

相

片
	出
纳

相

片

	仓
管

相

片

报
关

相

片

业
务

相

片

身份证复印件张贴栏



	照片张贴页




加工企业注册登记变更申请表

	企业编码
	

	企业名称
	

	变更事项
	原内容
	变更后内容

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	

	稽查科审核意见：

经办关员：                   主管科长：

	加贸部门（内勤科或外勤科）审核意见：

经办关员：                   主管科长：


说明：当加工生产单位名称、商号和注册地址等内容发生变更时，此表为一式两份，其中一份由企业交至加贸部门，其他内容变更的无须流转。

加工企业注销申请表

	企业编码
	

	企业名称
	

	注销原因：

                              申请单位：（印章）

                                年      月      日

	海关审核意见：

	               经办关员：                 年  月  日

	               主管科长：                 年  月  日

	               主管关长：                 年  月  日


保税仓库注册登记变更申请表

	经营企业编码
	
	保税仓库编码
	

	经营企业名称
	
	保税仓库名称
	

	变更事项
	原内容
	变更后内容

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	


	四）海关核发的《企业详细信息表》；报告；










































































































申请人： （签印）

年    月    日 



	企业管理科（稽查科）审核意见：

经办关员：                   主管科长：


说明：

保税仓库注册登记（延期）申请表

          海关企业管理科（稽查科）：

本申请人已具备《中华人民共和国海关对保税仓库及所存货物管理操作规程》所列保税仓库注册登记（延续）条件，并备齐申请材料，承诺所提交的材料真实、有效。现向你关提出保税仓库注册登记（延续）申请，请予以受理。

联系人：             联系电话：                      

申请人：（签印）
年    月    日 

保税仓库注销申请表

黄埔海关：

   我单位 （经营单位名称            海关编码           ）                       现申请注销保税仓库（名称                       海关编码                         ）注册登记，原因如下：

特此申请。
                                  申请单位：        

                                 年      月      日
	黄埔海关审核意见

	经办关员初审意见：

                                  签名：           
                                     年  月  日

	主管科长审核意见：

签名：   
           年  月  日

	主管处长审核意见：

（处印）

                                   签名：          

年  月  日


海关保税仓库情况登记表

	保税仓库经营单位名称及海关编码
	

	主管海关核定的保税仓库名称（限15字以内）
	

	  保税仓库地址
	

	 保税仓库面积／容积
	

	  保税仓库负责人
	
	联系电话
	

	  保税仓库联系人
	
	联系电话。
	

	  保税仓库类型：
	

	  保税仓库第7位英文字母代码：
	

	主管海关意见： 

联系人、电话：



	企管部门意见：
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